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1/3157-1/2017. Polgarmesteri - Jegyzdi intézkedés

SZABALYZAT
az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé
2011. évi CXIl. torvényben meghatarozott kézérdekd, illetoleg kdzérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérol

Az informaciés 6nrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
térvényben meghatarozottak és az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXIl. térvény, tovabba egyes mas térvények
modositasardl szolé 2015. évi CXXIX. térvényben megfogalmazottak alapjan az alabbi
intézkedést hozzuk:

1.) A kdzérdek(i adat megismerése irant a jegyzének cimzetten barki — személyesen (széban
vagy az igénybejelent6 lap kit6itésével, mely a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi),
irasban (a jegyzének cimzett levélben) vagy elektronikus Uton (a jegyzo@kispest.hu e-mail
cimen) — igényt nyujthat be.

A személyesen kézérdek( adatot igényld Ggyfeleket a mindenkori (igyfélfogadasi rendnek
megfeleléen kell a Jegyz6i Kabinet Irodahoz iranyitani; az irasban, illetve elektronikus tton a
Polgarmesteri Hivatal mas szervezeti egységéhez érkezé megkereséseket haladéktalanul a
fenti elérhetéségre tovabbitani kell.

2.) A kért adatok Osszegy(jtésérél, valamint a jelen intézkedésben foglalt egyéb feladatok
teljesitésérdl a jegyz6 a Jegyz6i Kabinet Iroda vezetbje utjan gondoskodik.

3.) A megkeresett szervezeti egység a kért adatokat haladéktalanul koteles a jegyz6é
rendelkezésére bocsatani. A valaszt az adatigénylének a jegyz6 kildi meg, egyidejlleg az
adatszolgaltatasrol a polgarmestert tajékoztatja.

4.) Amennyiben a kodzérdek(i adatigénylés kizardlag énkormanyzati intézmény altal kezelt
adatra vonatkozik, a jegyz6 a megkeresését haladéktalanul tovabbitja az intézményvezetd
részére. Az intézmény vezetdje az igénylést a jogszabalyok, valamint az intézményre
vonatkozé bels6é szabalyzat szerint koteles teljesiteni, és arrél a polgarmestert és a jegyz6t
egyidejlleg tajékoztatni.

5.) A koézérdek(i adat megismerésére iranyuld igénynek annak beérkezését kovetd
legrovidebb idén belll, de legkésébb 15 napon bellil eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm(, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellaté szerv alaptevékenysége ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar ez a hataridd 15 nappal
meghosszabbithaté, amirél az igénylét az igény beérkezését koveté 15 napon belll
tajékoztatni kell.
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6.) Az adatigénylésnek kdzértheté formaban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem
jar - az igényld altal kivant formaban, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is.

7.) Az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedben - koltségtérités allapithaté meg.

A kozérdekl adatokat tartalmazd dokumentumrél vagy dokumentumrészrél az igénylé —
annak tarolasi modjatdl fuggetlenil — masolatot kaphat.

A kodzérdek( adatok iranti igény teljesitésénél a megallapithatéd kéltségtérités mértéke:
- papir alapon nyuijtott masolat esetén:

szines masolat koltsége: 100 Ft/masolt A/4-es oldal,
200 Ft/masolt A/3-as oldal,
fekete-fehér masolat koltsége: 10 Ft/masolt A/4-es oldal,

20 Ft/masolt A/3-as oldal.
- optikai adathordozén nyujtott masolat esetén 300 Ft/adathordozé.

Egyéb koltségek megallapitasara a kdzérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékerdl szold6 301/2016. (1X.30.) Kormany rendeletben meghatarozottak
szerint keril sor.

A koltségtérités mértékérdl az igényldét az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon belll
tajékoztatni kell.

Tajékoztatni kell tovabba arrdl is, hogy

- a koltségtéritésre vonatkozé tajékoztatas kézhezvételét kévetd 30 napon belll jogosuilt
nyilatkozni arrél, hogy az igénylését fenntartja (ez a varakozasi id6é az adatigénylés teljesitési
hataridejébe nem szamit bele),

- ezen nyilatkozat beérkezését kdvetben a koéltségtéritésre legalabb 15 napos hataridé kerdl
megallapitasra, valamint,

- az igény a koltségtérités megfizetését kdvetd 15 napon belll kerdl teljesitésre.

Az igényl6t tajékoztatni kell az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6
lehetéségeirdl is.

8.) Amennyiben a kdzérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényldé altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, azt a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

Az anonimizdlds ellatdsdhoz szikséges fénymasolat koéltségtéritése megegyezik a 7.
pontban szerepld fénymasolas koltségével.

9.) Az adatigénylé személyazonosité adatai csak annyiban kezelhetdéek, amennyiben az az
igény teljesitéséhez — az igénynek az Info tv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan vald vizsgalatahoz, illetve a koltségtérités megfizetéséhez sziikkséges.

A 29. § (1a) bekezdésben meghatarozott idd (egy év) elteltét, illetbleg a koltségek
megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térdini kell.

10.) A jegyz6 az igény teljesitésének megtagadasardl (annak indokaival egyditt), valamint a
jogszabalyban foglalt jogorvoslati lehetéségekrél az igény beérkezését kovetd 15 napon
beltl irdsban, vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimet kodzdltek —
elektronikus Uton értesiti az igénylot.

11.) A Jegyzdi Kabinet Iroda az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl
nyilvantartast vezet; err6l a targyévet kévetd év januar 15. napjaig irdsos jelentést készit,
amelynek alapjan a jegyz6 évente januar 31. napjaig értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioészabadsag Hatésagot a fentiekrdl.



12.) Ez az intézkedés kihirdetése napjan lép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
11-5003-11/2013. és a 11-6940-22/2015. polgarmesteri- jegyz6i intézkedés.

Budapest, 2017. januar 13.

~ Gajda P tézr
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MELLEKLET
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP

1.) Az Igényl6 személy, vagy szervezet:

(a fenti adatok kitdltése csak annyiban kotelez6, amennyiben az igény teljesitése és a
koltségtérités medfizetése érdekében sziikséges; az igényld nevét minden esetben ki kell
tolteni)

2.) Az igényelt k6zérdeki adat pontos megjelélése:

4.) Az adatokat tartalmaz6é dokumentumrdl, dokumentumrészrél masolatot kérek (a kivant
rész alahtGzandé):

igen nem

5.) Tudomasul veszem, hogy az adatigénylés teljesitése soran koéltségtérités kerllhet
megallapitasra.

Amennyiben koltségtérités megallapitdsara kerll sor az erre vonatkozd tajékoztatas
kézhezvételét kdvetd 30 napon belll nyilatkozom igénylésem fenntartasarol.

6.) Az elkészilt anyagot a kdvetkezd mddon kivanom atvenni (a kivant rész alahtzando):

személyesen postai uton, a fenti cimen elektronikus formaban
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